                            公司抬头信笺纸                                     

任 职 证 明

        兹证明***先生现任***公司***职务.***先生/女士从****年**月起在本公司任职，该职位系固定职位，年收入人民币****。本公司同意其赴美国观光，同时保证其归国后继续任职。

       如您有任何问题，请致电：********向本公司查询。

CERTIFICATE

       THIS IS TO VERIFY THAT MR. （或MRS）.****（*为客人姓名拼音）ASSUMES THE POSITION OF****（*为客人职务）IN OUR COMPANY . MR（或MRS） ****（*为客人姓名拼音）HAS BEEN EMPLOYED BY OUR COMPANY SINCE ****（*为客人在单位开始工作时间）  HIS/HER POSITION IS A PERMANENT ONE WITH ANNUAL SALARY OF RMB****（*为客人年收入，不应少于5万） 

MR（或MRS） ****（*为客人姓名拼音）IS GOING TO VISIT THE U.S. IN ****（为客人赴美时间）. WE BELIEVE AND GUARANTEE HIS/HER TIMELY RETURN AND REPORT TO HIS DUTY AFTER COMPLETION OF THE TRIP.

IF YOU HAVE ANY QUESTION, PLEASE CONTACT US AT****（单位联系电话）
                                               2007年   月   日

                                                   （加盖公章）

